
XI  ОБРАЗАЦ СПЕЦИФИКАЦИЈЕ ПОНУДЕ 

 С П Е Ц И Ф И К А Ц И Ј А 

Потребног канцеларијског материјала за потребе Општинске управе Врбас  

Понуда треба да садржи цену изражену у динарима са и без пореза на додату вредност, са свим 

припадајућим зависним трошковима. Услови плаћања су минимум 30 дана након испоруке робе. 

Место испоруке пакета је Врбас, ул. Маршала Тита бр. 89.                                                                                                       

Обавеза је понуђача да обезбеди доставу франко наручиоц, спрат 2. 

К А Н Ц Е Л А Р И Ј С К И     М А Т Е Р И Ј А Л 

Ред. 

бр 
Назив 

Коли

чина 
ј.м. 

Јединичн

а цена без 

ПДВ-а 

Укупна 

вредност 

без ПДВ-а 

(3х5) 

Назив 

произвођа

ча 

1 2 3 4 5 6 7 

I ОБРАСЦИ        

1 Записник о пријави смрти 1300 лист       

2 Записник о закључења брака 660 лист       

3 Записник о пријави рођења 2000 лист       

4 Смртовница 1100 лист       

5 
Евиденција о издатим изводима и 

уверењима из МК - ТП 
33 књига       

6 Регистар матичне књиге 3 ком       

7 Уверење о држављанству 18000 лист       

8 Матична књига рођених 10 књига       

9 Матична књига венчаних 4 књига       

10 Матична књига умрлих 8 књига       

11 налог за уплату -образац 1 5 блок       

12 Позив за странку по ЗУП-у 330 лист       

УКУПНО I    без ПДВ  :     

II  ШТАМПАНИ МАТЕРИЈАЛ       



1 Скраћени деловодник ТП 15 књига       

2 Књига овере потписа ТП 8 књига       

3 Попис аката 2800 лист       

4 Омот списа А3 4970 комад       

5 Кошуља фасцикла - стандардна 1000 комад       

6 Записници за инспекторе А4 340 блок       

7 Интерна доставна књига 1 књига       

8 Књига примљених рачуна - ТП 1 књига       

9 
Књига прим.Поште на личност  - 

ТП 
1 књига       

10 Књига примљене поште - ТП 1 књига       

11 Пријемна кљига - ''лист  за пошту'' 66 књига       

УКУПНО II   без ПДВ  :     

III ОСТАЛО       

1 Фотокопир папир А4  80 гр 5700 рис       

2 Фотокопир папир А3  13 рис       

3 Пелир папир 40гр./1000 листа 1 ком       

4 
Индиго папир пластифицирани 

плави  
4 кут.       

5 Трговачки папир 9 
пакова

ње 
      

6 Бланко 240х12 1+0 29 кут.       

7 Бланко 240х12 1+1 1 кут.       

8 Бланко 240х12 1+2 5 кут.       

9 Адинг ролна 57мм 116 комад       

10 Коверте Б6 - плаве 20360 комад     
 

11 Коверте Б5 - розе 13635 комад       



12 Коверте жуте 9390 комад       

13 Коверте А50 БП Сам. 80 гр. 5000 комад       

14 Коверте са доставницом 2935 комад       

15 Пријемница A4 12 ком       

16 Књига за доставну пошту 1 књига       

17 Књига деловодник 4 књига       

18 Дневник благајне А4 - НЦР 2 блок       

19 Налог за наплату А5 - НЦР 2 блок       

20 Налог за исплату А5 - НЦР 2 блок       

21 Налог за пренос   1 + 0  60 кутија       

22 Налог за пренос   1 + 1 48 кутија       

23 Налог за службено путовање 11 блок       

24 Путни налог за путничко возило 4 блок       

25 Блок признанице А-6 - НЦР 10 блок       

26 Регистратор А/4 картонски 733 комад       

27 Фасцикла кепер у боји 101 ком       

28 Фасцикла са механизмом 500 ком       

29 
Фасцикле А3 са металном копчом 

и траком  
500 комад       

30 Персонални досије 12 ком    

31 Регистратор A5 10 ком    

32 Е-фолија "Л " чиста 481 комад       

33 Е-фолија " У ",55 микр. 430 комад       

34 

Самолепљиви налепнице - за 

поруке ''ЕСЦЕЛТЕ'' или 

еквивалентне 

300 комад       

35 Свеска А/5 ТП на коцке 43 комад     
 



36 Свеска А/4 ТП на коцке 43 комад       

37 Графитна оловка са гумицом 31 комад       

38 
 Техничка Оловка 0.5 ''Ротринг'' 

или еквивалентна 
15 комад       

39 Хемиска оловка 684 комад       

40 Графити 0.5 микромина 30 комад       

41 Маркер форманент 153 комад       

42 Фломастери флуоросцентни 325 комад       

43 Коректор ретуре1/1 171 комад       

44 Селотејп 15х33 175 комад       

45 Селотејп 50х60 64 комад       

46 Бушач за акта  15 комад       

47 
Хефталица ''ДЕЛТА'' или 

еквивалентна 
25 комад       

48 Спајалице поцинковане - (1/100) 1087 комад       

49 
Муниција за хефталицу 24/6 - 

(1/1000) 
1594 кутија       

50 Расхефтивачи 31 комад       

51 Гумица за брисање 36 комад       

52 Зарезач метални 16 комад       

53 Уложак ПВЦ за хем.ол обични 0.5 120 комад       

54 ОХО лепак 40гр.или еквивалентни 97 комад       

55 Лепак за папир 35 гр.у стику 23 комад       

56 Маказе - 22 цм.дужина оштрице 14 комад       

57 
Етикете самолепљиве 34х75 - 

(1/10) 
31 кутија       

58 Јастуче за печат - до 8х6 цм. 13 комад       

59 Боја за печате 20 мл 33 комад       



60 Лењир 50цм ПВЦ 7 комад       

61 
Сталак за селотејп-

мин.15цм.дужине 
7 комад       

62 Трака за калкулатор 5 комад       

63 Спирала 6mm 2 кутија       

64 Спирала 8mm 2 кутија       

65 Спирала 10mm 2 кутија       

66 Фолија за спирално коричење 3 кутија       

67 Корицре за спирално коричење 3 кутија       

68 Мастило за трајне документе 1 боца       

69 Провидна фолија 1800 ком     
 

70 Патрона за мастило 1.5 5 кутија       

71 Fineliner  0.4mm  plavi 12 ком       

72 Fineliner  0.4mm  crveni 12 ком       

73 DVD-R 4.7 GB 200 ком       

74 CD-R 700 MB 240 ком       

75 Коректор 20mm 92 ком    

76 Спреј за чишћење екрана 24 ком    

УКУПНО   III   без ПДВ  :     

УКУПНО   ( I+II+III)  без  ПДВ   

ПДВ   

УКУПНО   ( I+II+III )  са   ПДВ   

 

Потпис овлашћеног лица: 

Датум: 

М.П. 

_________________ _______________________ 


